
MATHEUS FERREIRA RESENDE SILVA 

 

 

PERFIL 

Servidor público desde janeiro de 2023 na Secretaria de infraestrutura, com experiência 

em atividades administrativas, acompanhamento de contratos de obras públicas e 

organização de documentos. Atuação no Departamento de Projetos e Obras Públicas e, 

posteriormente, no Gabinete da Secretaria.  

 

HABILIDADES TÉCNICAS 

Pacote Office, AutoCAD, Civil 3D, Noções de QGIS 

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Secretaria de Infraestrutura – Prefeitura Municipal de Franca 

Escriturário (cargo efetivo) – Desde Janeiro de 2023 –  

• Atuação no Departamento de Projetos e Obras Públicas e no Gabinete da 

Secretaria 

• Apoio administrativo à gestão de contratos de obras públicas 

• Solicitação e conferência de documentos 

• Acompanhamento de processos e demandas internas 

• Elaboração de despachos e documentos 

• Controle do ponto dos servidores 

• Organização de processos e apoio direto à chefia 

Secretaria de Infraestrutura – Prefeitura Municipal de Franca 

Estagiário em Engenharia Civil – Julho/2021 a Janeiro/2023 

• Apoio à equipe do Departamento de Projetos e Obras Públicas 

• Acompanhamento de projetos técnicos e planilhas orçamentárias 

• Suporte em medições, relatórios e processos de obras públicas 

• Organização de processos e apoio direto à chefia 

 

FORMAÇÃO 

Engenharia Civil - Universidade de Franca 

Período cursado: 2017 a 2023 


